
 

Hrvatska pošta najveći je davatelj poštanskih usluga u Republici Hrvatskoj i jedini davatelj univerzalne usluge. 
Široka ponuda poštanskih, financijskih, maloprodajnih, osiguravateljskih, digitalnih i ostalih usluga koje 
Hrvatska pošta svakodnevno pruža i privatnim i poslovnim korisnicima dostupna je na cijelom teritoriju države. 
U zadnjih desetak godina Hrvatska pošta dobila je brojne međunarodne i domaće strukovne nagrade za svoje 
projekte, a mnoga međunarodna priznanja i nagrade osvojile su i poštanske marke Republike Hrvatske u izdanju 
Hrvatske pošte. Ako želite dinamičnu radnu okolinu, te sigurno i stabilno radno mjesto na kojem ćete upoznati 
drage kolege koji svojom prijateljskom podrškom olakšavaju ovaj zahtjevan i odgovoran posao, dođite i 
pridružite se našem timu. U želji da ojačamo postojeći tim i damo priliku zainteresiranim kandidatima, 
objavljujemo oglas za radno mjesto: 

 

 

Trenutna potreba na području: 

 Šipanjska Luka 

Zadaci i odgovornosti osobe zaposlene na ovom radnom mjestu: 

 Pružanje poštanskih, financijskih i ostalih usluga korisnicima 

 Aktivno nuđenje i prodavanje svih roba i usluga u ponudi poštanskog ureda 

 Stručno savjetovanje korisnika i sklapanje ugovora za različite usluge 

 Analiziranje, planiranje, naručivanje, preuzimanje i kontroliranje zaliha poštanskih maraka, vrijednosnica i 
robe prema potrebama poštanskog ureda 

 Provjeravanje točnosti i potpunosti korisničke dokumentacije, obavljanje poslova operativne i 
dokumentarne kontrole te vođenje i zaključivanje računske dokumentacije 

 Izrađivanje stanja blagajne, otvaranje i zatvaranje poštanskog ureda te održavanje njegove urednosti 

 Preuzimanje i razrađivanje pošiljaka za dostavu te slaganje pošiljaka po rajonu 

 Zaduživanje s knjiženim pošiljkama i novčanim sredstvima te njihovo dostavljanje  

 Dokumentiranje i izvještavanje pomoću elektroničkih uređaja (pametni telefon, tablet i sl.) 

 Radno mjesto može uključivati vožnju na motoru do 50 kubika 

 Poželjno je da kandidat poznaje mjesto ovisno o području dostave 

 Obavljanje drugih radnih zadataka koji su u skladu s naravi i vrstom poslova koje obavlja, na zahtjev 
neposredno nadređenog 
 
Potrebna znanja i kvalifikacije: 

 SSS 

 Poznavanje rada na računalu 

 Poželjna vozačka dozvola B kategorije 

Nudimo Vam: 

 Mogućnost zasnivanja radnog odnosa na neodređeno vrijeme. 

 Različite prednosti za radnike: sistematski pregledi, mogućnost edukacije, dodatne financijske nagrade i 
drugo. 

Idealan kandidat trebao bi biti komunikativan, usmjeren na korisnike i postizanje rezultata, fleksibilan, 
odgovoran, organiziran i precizan u svom radu. 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
Na ovaj oglas se možete prijaviti putem pošte na adresu: HP - Hrvatska pošta d.d., Ured za upravljanje 
ljudskim resursima, Poštanska ulica 9, 10410 Velika Gorica ili preko weba na ovom linku: 
https://www.posta.hr/predaja-zivotopisa-online/2190 

 

OPERATER POŠTAR (m/ž) 
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